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CARTEIRA DE SERVIZOS
PARA ENTIDADES DE COGAMI

Servizos disponibles

para as asociacions
membro de COGAMI:

Todas as solicitudes de apoio e servizos desta carteira tramitanse
a través da area de FMA, enviando un correo electronico a
correo@cogami.gal, excepto no caso de que a solicitude tefia un
proceso propio ou un formulario especifico en Sharepoint.

A disponibilidade dos servizos pode verse limitada temporalmente
por carga de traballo.

Non se garanten certos servizos a asociacions con servizo propio
(prevencion riscos laborais, asesoria laboral...)
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CARTEIRA DE SERVIZOS
PARA ENTIDADES DE COGAMI

Servizos que

ofrecemos na area de

Fortalecemento do
Movemento
Asociativo (FMA)

Informacioén e asesoramento sobre os tramites de constitucién e xestién asociativa.
Alta nos servizos de COGAMI e xestion de solicitudes de apoio.
Apoio na redaccion de memorias e aporte de modelos de documentacion.

Xestién de programas dirixidos a entidades: EN-RED-ARTE, Formacion Continua, IRPF,

Plan de prioridades...

Xestion da tramitacion de préstamos econémicos.

Xestion de apoios nas relacions técnicas con institucions publicas e privadas.

Xestién de reservas de espazos de traballo, cesion de locais e de equipamento e material.
Realizacion de circulares informativas especificas para o movemento asociativo.

Oferta e difusion de actividades de lecer adaptado, asi como xestion de proxectos
especificos (GAVEA, Lecer Nautico...)

Informacién e apoio no proceso de autorizacidn de centros e programas da Xunta de

Galicia.

Xestion doutros apoios relacionados coas hecesidades do movemento asociativo non

recollidos noutras areas.
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Xuridico

Servizo de
Orientacion e
Intermediacion

Laboral (SIL)

CARTEIRA DE SERVIZOS
PARA ENTIDADES DE COGAMI

Informacion e asesoramento xeral en cuestidns relacionadas co movemento asociativo e os
dereitos das persoas con discapacidade.

Orientacion no acceso aos recursos privados e publicos relacionados coa area.
Apoio na presentacion de reclamacions e recursos legais ou politicos.

Revision, analise e remisidn de novas lexislativas e publicacions oficiais de interese (BOE,
DOG, BOP...)

Informacion e asesoramento integral en materia de contratacion e insercién laboral.
Apertura de ofertas de emprego e preseleccion de candidaturas.
Inscricion das persoas usuarias na bolsa de emprego de COGAMI.

Realizacion de charlas en materia laboral.
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Centros

Area
técnica

CARTEIRA DE SERVIZOS
PARA ENTIDADES DE COGAMI

Informacion e asesoramento en relacion coa xestion de centros de recursos: contrato de
prazas, liquidacién de estancias, transporte...

Informacion e asesoramento en relacion a lexislacion especifica na materia.

Informacion e apoio no uso de ferramentas informaticas para a xestion de centros: aplicativo
PEU.

Apoio nos tramites coa administracion publica competente.

Organizacion de grupos de traballo en tematicas de interese comun.

Préstamo de equipamento informatico COGAMI

Creacion de espazos en Sharepoint COGAMI e xestion do acceso aos
mesmos para tramites con COGAMI

Creacion de contas de correo @cogami.gal a entidades sen dominio e servidor propio
Instalacion e alta no servizo Psi para a xestion de tramites con COGAMI
Asistencia técnica en relacion aos servizos da area e ao aplicativo PEU.

Xestidn das solicitudes de reunions a través de Webex.
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Promocion da

autonomia
persoal (PAP)

Informacion, asesoramento e orientacion sobre promocion da autonomia persoal en relacion a
discapacidade e dependencia.

Informacién, asesoramento, acompafiamento e seguimento na busca de recursos para persoas con
discapacidade e dependencia.

Informacion e asesoramento en tematica afectivo-sexual (DEDALEIRA).

Informacién e asesoramento en voluntariado e inscricion das persoas voluntarias no programa e poliza de
COGAMI

Formacidn en voluntariado especializado en persoas con discapacidade e dependencia.
Apoio na realizacion de charlas ou proxectos de sensibilizacidn e prevencion.
Xestion de préstamo de produtos de apoio.

Apoio integral en materia de Traballo Social para persoas usuarias e profesionais das entidades..
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Comunicacion

e relacions
institucionais

Accesibilidade

Apoio na organizacion, desefio e desenvolvemento de eventos.
Apoio e asesoramento na difusidn de eventos e proxectos.

Apoio nas relacidns institucionais.

Asesoramento na utilizacion de ferramentas para comunicacion.

Desenvolvemento de plans de comunicacion.

Elaboracion de formacions na materia.

CARTEIRA DE SERVIZOS
PARA ENTIDADES DE COGAMI

Informacién e asesoramento en materia de accesibilidade, ergonomia e usabilidade.

Analise, avaliacién e redaccion de informes e plans de accesibilidade, ergonomia e

usabilidade.

Busca e selecciéon de elementos de apoio.
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. CARTEIRA DE SERVIZOS
Xestion PARA ENTIDADES DE COGAMI

economica
e laboral

Informacion e asesoramento sobre xestion economico-financeira e laboral.

Formacion especifica para persoas profesionais.

Xestion integral contable e laboral.
Elaboracion de documentacidn para tramites laborais e xustificacion de subvencions.
Asesoramento fiscal na presentacion de impostos e xestions coa axencia tributaria.

Valoracion e xestion de préstamos econémicos.

Compras

Informacioén, asesoramento e apoio na materia (solicitude de orzamentos,
asesoramento en relacion a compainias telefonicas, internet, luz, auga...)
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CARTEIRA DE SERVIZOS
Prevencion PARA ENTIDADES DE COGAMI

Orientacion en relacion a empresas de servizos de prevencion laboral.

Informacion e asesoramento xeral e non vinculante na materia.

Asesoramento, orientacion e apoio na organizacion de accions formativas.

Asesoramento e orientacion na materia: homologacion de aulas, certificados de
profesionalidade.

Proxectos

Informacion, asesoramento e apoio na presentacién, tramitacién e xustificacion de
proxectos.

Aportacién de modelos de cara a solicitude, tramitacion e xustificacién de subvencions.
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Informacion e asesoramento en materias relacionadas coa area: avaliacion de postos
de traballo, practicas, plans de igualdade, clima laboral...

Asesoramento e apoio en seleccion de persoal

Calidade

Asesoramento sobre a implantacion de sistemas de xestion de calidade e procesos organizativos.

Orientacion na contratacion de servizos relacionados coa area.

Galega de
Economia
Social (GES)

Informacion e asesoramento en relacion aos centros especiais de emprego.
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